Guatemala, 28 de junio del 2019 ~

informe No. 008-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme Io estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 489-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 7-2019, carrespondiente al mes de junio del presente

ano y para-el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000089 Serie
A

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revisidn de los formuiarios de requisicion de materiales, suministros

y servicios, que ingresan a la Seccion de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccion General de las Artes:

b) Apoyar en la revisién de las facturas y documentacion de soporie de expediente
de liguidacion de los Centros de Costos de [a Direccion General de las Artes;

¢) - Apoyar en la adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

d} Apoyar en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y
servicios;

e} Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

f) Apoyar en la conformacién de expediente paré!pago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacion

g) Ofras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenidos

. a)

2

o

A/ré@g\/ér?ia lvarado Vo.Bo,

Se apoyo en el seguimiento y conformacion del expediente para pago del evento
de cotizacion de adquisicién de cupones de combustible para la Direccion
General de las Aries.

Se apoyd en la elaboracién de las bases de compra directa para la adquisicion
de un clarinete bajo para la Orquesta Sinfénica Nacional,

Se apoyd en la elaboracién de las bases de compra directa para la adquisicion
de pulidoras de piso y casilleros para las Escuelas Artisticas de la Direccién
General de las Artes. '

Se apoyo en la elaboracién de las bases de compra directa para la adquisicion
de oasis, deshumidificadores y extintores para las Escuelas Artisticas de la
Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la coordinacion del ingreso al area de Almacén de las sillas
ejecutivas, sillas de espera y armarios para la Direccion General de las Artes.
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Guatemala, 28 de junio del 2019
‘ Informe No. 007-2019

Licenciado

Juan Aiberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

5u Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativa por Servicios
Tecnicos Numero 489-2019, aprobade mediante el Acuerdo Ministerial No. 7-2019,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de iunio del presente afio, siento &l siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en la revisién de los formularios de requisicién de materiales, suministros y
Servicios, que ingresan a la Seccion de Compras, de los Centros de Costo de ia
Direccion General de las Artes:

b) - Apoyar en la revision de las facturas y documentacién de soporte de expediente de
fiquidacion de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes:

C) Apoyar en la adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

d) Apoyar en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y servigios;
€} Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

f) Apoyar en la conformacién de expediente para pago de adquisiciones por medio de
procesos de cotizacion

g) Otras actividades afines al contrato.

Vo.Bo.

Jefe Secgfon de Compra
Diraccidn Generel de las Aites




Guatemala, 28 de junio del 2019
fnforme No. 007-2019 —

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Pespacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propaosito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos No. 489-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al
periodo del 02 de enero al 30 de junio del presente afio, siendo el siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el archivo de la documentacisn de los procesos de compra directa,
.~ b} Seapoydenla conformacion de expedientes para pago de lo siguiente:
/ -Adquisicién de Cupones de Combustible para la Direccion General de 1as Artes,
-Adquisicidn de sillas ejecutivas, sillas de esperay armarios para la Direccion General de tas Artes.
¢} Seapoydenlaelaboracidn de las bases para procesos por medio de la modalidad de compra
e directa de lo siguiente:
e Adquisicion del vestuario para el Ballet Moderno y Folkldrico.
@ Adquisicién del servicio de telefonia movil para [a Direccion General de las Artes.
* Adquisicidn del servicio de fotocopiadoras para fa Direccidn General de [as Artes,
® Adguisicion de boletos aéreos para Cuba para los integrantes de |a Marimba Femenina de Cancierto.

¢ Adquisicidn de boletos aéraos para New York para tos integrantes de la Marimba de Conciertos del
Palacio.

® Adgquisicién de zapatillas para el Baliet Nacional Guatemala.
o Adquisicidn de insumos de cafeteria para {a Direccion General de las Artes.
*  Adguisicién de Gtiles de oficina para la Direccidn de Formacion Artistica.

e Adquisicidon de pulidoras de piso y casilleros para uso de los Establecimientos Artisticos a cargo de ia
Direccidn de Formacion Artistica.

» * Adqguisicidn de oasis, deshumidificadares y extintores para uso de los Establecimtientos Artisticos a

‘ cargo de la Direccidn de Formacion Artistica,

@ Adquisician de un clarinete bajo para uso de la Orquesta Sinfonica Nacional.

e Adquisicion de libros para Editorial Cultura.

° Adquisicién del servicio de transporte para el traslado de instrumentos e insumos para los
Establecimientos Artisticos a cargo de la Direccién de Formacion Artistica. .

d) Se apoyd en el foleo de los expedientes de los procesos de cotizacién de instrumentos,

' atriles, ventiladores y cupones de combustible para la Direccidn Ganeral de las Artes.

S e} Se apoyd en la cotizacion de insumos por medio de la modalidad de baja cuantia.



fl Se apoyo en la elaboracién de los cuadros comparativos para la adjudicacion de !os procesos

- mediante la modalidad de compra directa por oferta electrénica.

/ g) Seapoyo en la elaboracién de NPG para los pagos de servicios y compras de baja cuantia.

Jorge Andfés Echelferria Alvarado




